
2014-2015学年第1学期外国语学院2011级英语专业经贸英语、翻译方向专业实习安排

I.经贸英语方向

一、实习目标

在专业教育中，实习是一个重要的实践性教学环节。通过实习，可以使学生熟悉外贸实务的具体操作流程，增强感性认识，并可从中进一步了解、巩固与深化已经学过的理论和方法，提高发现问题、分析问题以及解决问题的能力。

SimTrade外贸实习平台在很大程度上解决了学生实习难的问题。学生在网上进行国际货物买卖实务的具体操作，能很快掌握进出口的成本核算、询盘、发盘与还盘等各种基本技巧；熟悉国际贸易的物流、资金流与业务流的运作方式；切身体会到国际贸易中不同当事人面临的具体工作与他们之间的互动关系；学会外贸公司利用各种方式控制成本以达到利润最大化的思路；认识供求平衡、竞争等宏观经济现象，并且能够合理地加以利用。老师通过在网站发布新闻、调整商品成本与价格、调整汇率及各项费率等方式对国际贸易环境实施宏观调控，使学生在实习中充分发挥主观能动性，真正理解并吸收课堂中所学到的知识，为将来走上工作岗位打下良好基础。

二、实习内容
1、熟悉和掌握一般贸易的实际运用。

2、参与国际贸易买卖合同的磋商，熟悉询盘、发盘、还盘和接受环节的实践过程，掌握合同条款的具体规定与表达。

3、掌握国际贸易货物买卖合同履行过程中货、证、船、款等内容。

4、了解国际贸易买卖中货款的结算方式，熟悉与掌握L/C、D/P、D/A的结算程序和运用技巧。

5、 熟悉与掌握信用证的申请、开证、审证要点。

6、 熟悉海洋运输方式的具体操作。

7、 熟悉各种单据的缮制与运用技巧。

8、 了解如何在国际贸易货物运输过程中减少风险，熟悉与掌握价格术语CIF、CFR、FOB的细节与运用技巧。

三、实习方式

1、三位同学为一小组，每次分别扮演出口商、进口商和工厂的角色，每周互换一次角色（分组方案见附件一）；

2、每周每个角色必须完成以下任务：

1）出口商：至少完成3笔以上出口业务(L/C、D/P、D/A各1笔)。

2）进口商：至少完成3笔以上进口业务(L/C、D/P、D/A各1笔)。

3）工  厂：至少完成3笔以上买卖合同。

四、实习时间及地点

1）第19周：周一上午9:40-11:00、周二上午8:10-9:40、周二下午：2:30-4:45周三上午8:10-9:40、周四上午8:10-11:00、周五上午8:10-9:40，地点：语音室3（医教501）

2）第20周：周一上午9:40-11:00、周二上午8:10-9:40、周二下午：2:30-4:45周三上午8:10-9:40、周四上午8:10-11:00、周五上午8:10-9:40，地点：语音室3（医教501）

五、实习要求

1、遵守相关法律法规，不得在网上发表违法言论；

2、实习结束后，结合下列内容撰写不少于3000字的实习总结（表格见附件三，必须A4纸打印）：

1）独立进行业务规划。

2）掌握利用网络资源来寻找有利信息的基本技巧，利用网络发布广告、搜索信息。

3）同业务伙伴建立合作关系。

4）成本、费用、利润的核算。

5）询盘、发盘、还盘、接受。

6）外销合同的签订。

7）信用证的申请和开证。

8）信用证的审证和改证。

9）国内买卖合同的签订。

10）租船订舱。

11）进出口货物保险及索赔。

12）办理进出口报检事宜。

13）办理进出口报关事宜。

14）缮制报检、报关、议付单据。

15）银行处理议付、结汇。

16）办理出口核销退税。

17）常用贸易术语(CIF、CFR、FOB)的具体实施。

18）常用结算方式(L/C、D/P、D/A)的具体实施。
3、要求学生每天签到；

六、实习考核

总成绩：出勤*30%+系统自动生成成绩*80%

备注：上述考核任何一项不合格，成绩记录为零分；

II.翻译方向

一、实习目标

在专业教育中，实习是一个重要的实践性教学环节。通过实习，可以使学生熟悉翻译实践的中的一些具体翻译技巧，从中进一步了解、巩固与深化已经学过的理论和方法，提高发现问题、分析问题以及解决问题的能力。

通过翻译实践的实习使学生了解各种文体的翻译方法，在实习中充分发挥主观能动性，真正理解并吸收课堂中所学到的知识，为将来走上工作岗位打下良好基础。
二、实习内容

1.熟悉和掌握总体的翻译方法的实际运用。

2.掌握文学文本的翻译方法与技巧，能翻译出较为通顺流畅的译文

3.了解旅游材料的基本翻译技巧，并在实践中真正掌握和运用。

4.熟悉法律文书类翻译的基本原理与特征，基本能处理此类文本的翻译技巧。
5.熟悉与掌握政论文体的翻译技巧，并能很好地将原文的内容，风格，语气等忠实通顺地再现出来。

6.了解广告类文体的翻译方法与注意事项。
7.了解科技类文本的翻译处理方式和善于解决其中遇到的难点
三、实习方式

1、七位同学为一小组，对翻译材料进行分析与讨论，理清原文的翻译思路，方法，整体风格以及具体的难点解析。

2、第一周为英译汉的翻译实习，第二周为汉译英的翻译实习。
四、实习时间及地点

1）第19周：周一上午9:40-11:00、周一下午2:10-3:40、周二下午：2:30-4:45周三下午2:30-4:45、周四下午2:10-4:15、周五上午8:10-9:40  （医教502）
2）第20周：周一上午9:40-11:00、周一下午2:10-3:40、周二下午：2:30-4:45周三下午2:30-4:45、周四下午2:10-4:15、周五上午8:10-9:40  （医教502）
五、实习要求

1、遵守相关法律法规，不得在网上发表违法言论；

2、实习结束后，结合翻译实习的内容撰写不少于3000字的实习总结（表格见附件三，必须A4纸打印）：

3、要求学生每天签到；

六、实习考核

总成绩：出勤*30%+翻译成绩*50%+实习日记*20%

备注：上述考核任何一项不合格，成绩记录为零分；

附件一：外贸英语方向实习分组安排

	序号
	学号
	姓名
	班级
	序号
	学号
	姓名
	班级

	1
	2011304803
	张娟
	英语11-1
	27
	2011304858
	仇超
	英语11-2

	2
	2011304804
	吴晓静
	英语11-1
	28
	2011304890
	汪浩
	英语11-3

	3
	2011304805
	殷利园
	英语11-1
	29
	2011304845
	方炜
	英语11-2

	4
	2011304808
	陈云云
	英语11-1
	30
	2011304846
	潘冬敏
	英语11-2

	5
	2011304809
	王菲
	英语11-1
	31
	2011304847
	叶小雨
	英语11-2

	6
	2011304810
	石慧洁
	英语11-1
	32
	2011304852
	吴珊珊
	英语11-2

	7
	2011304813
	凤仙
	英语11-1
	33
	2011304855
	赵会玲
	英语11-2

	8
	2011304814
	单莉萍
	英语11-1
	34
	2011304856
	阮杰
	英语11-2

	9
	2011304815
	谷杨柳
	英语11-1
	35
	2011304857
	朱亚明
	英语11-2

	10
	2011304817
	唐承月
	英语11-1
	36
	2011304862
	王磊
	英语11-2

	11
	2011304818
	李红丽
	英语11-1
	37
	2011304863
	陈芳
	英语11-3

	12
	2011304819
	王利娟
	英语11-1
	38
	2011304865
	田超颖
	英语11-3

	13
	2011304820
	王姣姣
	英语11-1
	39
	2011304866
	殷小利
	英语11-3

	14
	2011304823
	王月
	英语11-1
	40
	2011304870
	田娜娜
	英语11-3

	15
	2011304824
	王玮
	英语11-1
	41
	2011304871
	王蓓
	英语11-3

	16
	2011304825
	许雪飞
	英语11-1
	42
	2011304873
	尹兰兰
	英语11-3

	17
	2011304826
	卢芳
	英语11-1
	43
	2011304877
	刁晓青
	英语11-3

	18
	2011304827
	干雯君
	英语11-1
	44
	2011304878
	朱媛媛
	英语11-3

	19
	2011304828
	罗思敏
	英语11-1
	45
	2011304879
	王小艳
	英语11-3

	20
	2011304830
	姜路
	英语11-1
	46
	2011304882
	曹倩
	英语11-3

	21
	2011304832
	王志君
	英语11-1
	47
	2011304883
	黄姗姗
	英语11-3

	22
	2011304840
	郑书莉
	英语11-2
	48
	2011304884
	陈静静
	英语11-3

	23
	2011304841
	张从敏
	英语11-2
	49
	2011304888
	张敏
	英语11-3

	24
	2011304842
	吴元杰
	英语11-2
	50
	2011304891
	刘壮
	英语11-3

	25
	2011304843
	汪莉莉
	英语11-2
	51
	2011304892
	陈曦
	英语11-3

	26
	2011304844
	王雪
	英语11-2
	　
	　
	　
	　


附件二：翻译方向实习分组安排

	序号
	学号
	姓名
	班级
	序号
	学号
	姓名
	班级

	1
	2010305240
	王小慧
	英语11-1
	34
	2011304881
	汪清
	英语11-3

	2
	2011304806
	李丹妮
	英语11-1
	35
	2011304893
	古雪茹
	英语11-4

	3
	2011304807
	汪馨菲
	英语11-1
	36
	2011304895
	高雨辰
	英语11-4

	4
	2011304812
	平艺
	英语11-1
	37
	2011304896
	周琳娜
	英语11-4

	5
	2011304816
	李佳
	英语11-1
	38
	2011304897
	程晓华
	英语11-4

	6
	2011304821
	顾景倩
	英语11-1
	39
	2011304898
	俞晴雯
	英语11-4

	7
	2011304822
	庄影
	英语11-1
	40
	2011304899
	刘小敏
	英语11-4

	8
	2011304833
	王静红
	英语11-2
	41
	2011304900
	叶云
	英语11-4

	9
	2011304834
	曹丽红
	英语11-2
	42
	2011304901
	余玲玲
	英语11-4

	10
	2011304835
	汪玲霞
	英语11-2
	43
	2011304902
	程静玉
	英语11-4

	11
	2011304837
	孙晨
	英语11-2
	44
	2011304903
	韦静君
	英语11-4

	12
	2011304838
	程菲菲
	英语11-2
	45
	2011304904
	吴敏
	英语11-4

	13
	2011304839
	李沅沅
	英语11-2
	46
	2011304905
	孔健梅
	英语11-4

	14
	2011304848
	平阳君
	英语11-2
	47
	2011304906
	贺倩
	英语11-4

	15
	2011304849
	洪艳
	英语11-2
	48
	2011304907
	王姗姗
	英语11-4

	16
	2011304850
	贾娟
	英语11-2
	49
	2011304908
	李世炜
	英语11-4

	17
	2011304851
	金静静
	英语11-2
	50
	2011304909
	李林燕
	英语11-4

	18
	2011304853
	卢小方
	英语11-2
	51
	2011304910
	李畅
	英语11-4

	19
	2011304854
	巨荣花
	英语11-2
	52
	2011304911
	张娩莹
	英语11-4

	20
	2011304859
	宣伟
	英语11-2
	53
	2011304912
	夏译伟
	英语11-4

	21
	2011304860
	姜维
	英语11-2
	54
	2011304913
	胡文静
	英语11-4

	22
	2011304861
	杨刚
	英语11-2
	55
	2011304914
	范丽
	英语11-4

	23
	2011304864
	刘亚楠
	英语11-3
	56
	2011304915
	王辰
	英语11-4

	24
	2011304867
	周群
	英语11-3
	57
	2011304916
	刘岩
	英语11-4

	25
	2011304868
	牛倩文
	英语11-3
	58
	2011304917
	高晓元
	英语11-4

	26
	2011304872
	唐家燕
	英语11-3
	59
	2011304918
	赵焱
	英语11-4

	27
	2011304874
	王金花
	英语11-3
	60
	2011304919
	王毅
	英语11-4

	28
	2011304875
	陈红
	英语11-3
	61
	2011304920
	杨雨
	英语11-4

	29
	2011304880
	申丽敏
	英语11-3
	62
	2011304921
	蒋新生
	英语11-4

	30
	2011304885
	张盼
	英语11-3
	63
	2011304922
	朱广峰
	英语11-4

	31
	2011304886
	谢威
	英语11-3
	　
	　
	　
	　

	32
	2011304887
	徐梦颖
	英语11-3
	　
	　
	　
	　

	33
	2011304889
	胡恩锋
	英语11-3
	　
	　
	　
	　


附件三：实习总结表格：

安徽理工大学外国语学院

专业实习报告书

姓   名                        

专业班级                       

实习时间                       

实习地点                       

年      月      日

	姓名
	
	专 业

班 级
	
	实 习

时 间
	

	实习

内容
	
	指导教师
	

	实  习  总  结



	实

习

成

绩
	成绩：

指导教师签字：

                             年      月     日

	英  语

系意见
	负责人签字：

  年      月     日


注：

1、应根据实习情况如实填写，各项空格不够时，可加附页；

2、实习总结或打印出来贴在上面，或使用钢笔填写，字迹要清晰、工整；

3、实习成绩按优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级评定。
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